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1. APRESENTACAO

O sistema OBRACONTROL é um sistema desenvolvido para os setores de
planejamento e obras, facilitando os controles de convénios federais, contratos de
empreitada, termos aditivos e andamento de obras, tudo integrado com uma formidavel
ferramenta de confeccao de orgamentos nos padrdes da Caixa EconOmica Federal (DTB),
disponibilizando todas as tabelas SINAPI, SEOP, DER, DNIT, DINFRA e demais que

podem ser integradas através de solicitacao.

O acesso ao sistema é simples, como o sistema é web, basta o usuario estar
conectado a internet e acessar via browser, os browsers recomendados sao:

- Mozilla Firefox;
- Google Chrome;
- Safari;

Qualquer solicitacdo de melhorias e implementacdes incluindo tabelas de
referenciais de custo podem ser feitas através do canal de comunicacdo do CIGA e
implementadas em até 72 horas.

1.1. PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA

Se um municipio for autorizado para utilizacdo do sistema, o primeiro acesso deve
ser OBRIGATORIAMENTE feito através do médulo ADMINISTRADOR, selecionando o
municipio e clicando diretamente no link ENTRAR.

O sistema ir4 reconhecer que o municipio selecionado esta liberado para utilizacédo
do sistema entdo em seguida ira disponibilizar uma tela para o cadastro do primeiro
usuario.

Preencha todos os campos disponiveis na tela de reconhecimento e clique em
salvar, em seguida o sistema ira registrar esse usuario como MASTER, entdo encaminhara
0 usuério para dentro do moédulo ADMINISTRADOR.

A seguir iniciaremos o aprendizado nas funcionalidades do mddulo
ADMINISTRADOR.
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2. MODULO ADMINISTRADOR

No médulo administrador, o usuario pode cadastrar 0s usuarios que irdo acessar o
sistema, definido os modulos para cada usuario cadastrado restringindo acessos em telas
conforme o perfil desejado.

No modulo administrador, o usuario tem as seguintes opc¢oes:

1. Cadastros
a. Usuarios
b. Moddulos ao usuario

Na opcédo 1.a. (Cadastros, usuarios), o usuario pode cadastrar novos usuarios que
utilizardo o sistema, ao selecionar essa opcéo o sistema mostrard uma tela inicial, onde

apresentara todos os usuarios cadastrados em uma tabela, seguida de 4 botdes:

o Incluir
o Editar
o Excluir
o Sair

Todas as telas de cadastro basico do sistema possui essa configuracao
possibilitando o usuario escolher qual acao efetuar para o cadastro.

Para cadastrar um NOVO usuario, deve-se clicar no botdo INCLUIR, assim o
sistema limpa todas as informagBes em memoria e abre uma nova tela de cadastro como

segue:

Basta preencher os campos acima informando se o usuario for MASTER e clicar em
SALVAR.
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Em caso de usuério master, o sistema ir4 permitir que esse usuario importe
orcamentos de outros municipios da associacdo para dentro do municipio dele
(RECOMENDADO APENAS PARA USUARIOS DE ASSOCIACOES DE MUNICIPIOS).

Apds o usuario ser salvo dentro dessa tela, o sistema ira direcionar para a tela inicial

do cadastro acrescentando o usuario cadastrado na grade de cadastros como segue:

Em caso de alteragBes nesse cadastro, basta selecionar a linha do cadastro visivel
na grade, e quando aparecer um X em vermelho como na imagem acima, o usuério pode
clicar no botdao EDITAR, para editar o cadastro, ou botdo EXCLUIR, para excluir o
cadastro.

Na opcéo 1.b.(Cadastros, modulos ao usuario), o usuario pode definir os médulos
gue pertencerdo ao USUARIO cadastrado anteriormente.

Para definir os MODULOS a um USUARIO, primeiro o usuéario deve selecionar o

USUARIO desejado na primeira opg¢éo da tela que segue:
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Ao clicar na lupa do USUARIO, o sistema ir4 abrir uma caixa de selecdo de
USUARIOS cadastrados, na qual o usuério podera selecionar clicando no botio OK.

Assim que selecionado o USUARIO, nas caixas abaixo serdo preenchidos os
médulos selecionados para o determinado USUARIO e os médulos disponiveis.

Para vincular um moédulo a um USUARIO, basta o usuario dar um duplo click na
linha do médulo desejado na caixa de MODULOS DISPONIVEIS e automaticamente ela
sera adicionada a caixa ao lado em MODULOS SELECIONADOS.

Para desvincular um MODULO, o usuario deve fazer o processo inverso.

Apos definidos os médulos, o usuario pode clicar no botdo SALVAR.

Feitos esses procedimentos, o usuario ja pode ter acesso a todos os moddulos
vinculados a ele, incluindo OBRAS e PLANEJAMENTO.

A seguir, esse tutorial irh mostrar como utilizar o médulo de OBRAS, vinculado ao
USUARIO.
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3. MODULO DE OBRAS

Esse moddulo é exclusivo para o grupo de engenharia, nele o engenheiro ou

arquiteto poderd cadastrar obras, orgcamentos pré-licitacdo, cronogramas preé-licitacao,

orcamentos pos-licitagdo, cronogramas pos-licitagcdo e controlar as medicbes da obra e

também utilizar as ferramentas de utilitarios, como o TOTEM ANALYTICS, o remanejo de

orcamentos, gerador de planilhas e remanejo de cronogramas.

Veja abaixo algumas op¢des de menu para esse modulo:

3.1. CADASTRO DE OBRAS

Ao lado o médulo de obras apresenta alguns menus de
utilizacéo do sistema tais como:
1.

Informacbes da obra (Cadastro de obras com seu

posicionamento geografico no municipio);

Abrir demanda (Abertura de demanda para

terceirizagbes de projetos);

Analise da proposta

a. Orgcamento ao contrato (Cadastro de orgamentos
ao contrato da obra);

b. Cronograma ao orcamento (Cadastro do
cronograma de orcamento);

Andlise da licitacdo

a. Orcamento ao contrato (Cadastro de orcamentos
pos-licitacao);

Pedido de vistoria

a. Boletim de medicdes (Cadastro das medi¢cBes da
obra perante ao cronograma e or¢camento poés-
licitacdo);

Relatoérios (Relatérios dos cadastros que veremos a

sequir);

Utilitarios (Rotinas que ajudardo a desenvolver as

tarefas sem retrabalho que veremos a seguir);

Primeiro de todos os cadastros, é o cadastro de obras, nele o usuério pode vincular

todas as demais funcdes que envolvem uma obra.
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Para cadastrar uma obra basta acessar o menu 1.(Informac¢des da obra), o sistema
irA carregar em sua tela inicial todas as obras cadastradas dentro do sistema em uma
grade, seguida de 4 botdes sendo: INCLUIR, EDITAR, EXCLUIR e SALVAR.

Em caso de necessidade de busca de uma obra, existem também as opcdes de
filtros da obra por descricdo clicando no botdo BUSCAR, e também na coluna da descri¢ao
da grade na qual os filtros sdo automaticos, conforme o usuario for digitando a descricao
da obra o sistema filtra automaticamente a obra a ser mostrada.

Veja abaixo a tela principal de um cadastro de obras:

Veja na imagem acima em vermelho as opc¢des de filtro disponiveis para encontrar
uma obra especifica.

Para o usuario cadastrar uma obra nova, basta clicar no botdo INCLUIR, o sistema
ird limpar as informag6es em memoria e abrir uma nova tela para cadastro da nova obra.

A seguir mostraremos a tela para cadastro de uma obra em duas etapas:
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Na primeira etapa estdo os campos Descricdo da obra, logradouro, complemento,
quadra (Obrigatério), lote (Obrigatério), bairro, C.E.P., a opcdo a ser informada quando a
obra possuir um recurso federal (ministérios) e um mapa para ser informada a posicao
geografica da obra no globo terrestre.

Em caso de obras de recurso federal, o sistema autoriza essa obra no modulo de
PLANEJAMENTO para ser vinculada a convénios com ministérios, em caso de obras com
recurso proprio, recomenda-se que essa op¢ao nao seja marcada.

Para localizar a obra no globo terrestre, basta o usuario arrastar o marcador em
vermelho até o ponto em que a obra se encontra, e clicar em CAPTURAR
COORDENADAS DO MAPA, assim o sistema ja adiciona a latitude e a longitude dessa
obra automaticamente. O usuario pode ampliar o mapa utilizando o SCROLL do proprio

mouse, ou clicar em + ou — no proprio mapa.
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Na segunda etapa do cadastro o sistema disponibiliza o cadastro do responsavel da
obra e 0 CREA, esse responsavel saira em todos os relatdrios inerentes a obra, e devera
assinar por ela.

O sistema também disponibiliza envio de projetos em extensdo dwg, imagens,
planilhas e documentos do Word, para ficarem preservado em uma base de dados
disponivel para outros acessos com perfil.

Para adicionar um projeto a obra cadastrada, basta clicar no botdo ADICIONAR
PROJETO, e enviar a partir do seu computador remoto por upload.

Apos salvar a obra clicando no botdo SALVAR, o sistema ira direcionar para a tela
principal de obras, podendo assim ser visualizada na grade principal.

Para editar uma obra cadastrada, basta selecionar ela na grade, quando o sistema
mostrar um X em vermelho na linha da obra selecionada, o usuario pode clicar no botdo
EDITAR, em caso de exclusao , clique no botdo EXCLUIR.

Apés a obra cadastrada, pode-se confeccionar o orcamento dessa obra a partir de

tabelas disponiveis pelo sistema.
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3.2. CADASTRO DE ORCAMENTOS

Para cadastrar um orcamento o usuario deve acessar 0 menu 3.a. (Andlise da
proposta, orcamento ao contrato), o sistema ird direcionar para a primeira tela, onde
estardo disponiveis todas as obras pré-cadastradas no cadastro de informacfes da obra.
Essa tela possui todas as funcionalidades de pesquisa de uma obra, similar ao cadastro
anterior, nessa tela o usuario seleciona a obra a ser vinculada a um orcamento, ou a obra
na qual o orcamento deva ser alterado. Selecionando a obra, o usuario deve clicar no
botdo PROXIMO.

Ao clicar no botdo PROXIMO, o sistema ira direcionar o usuario para a tela principal

do cadastro de orcamentos como segue:

Cadastro de orgamentos de obra
Acesso apenas para perfil autorizado!

.:0bra selecionada

DBRATESTE

Gerar novo orcamento a partir deste Incluir percentual de BDI %

Valor total do orcamento R$: 0,00 Percentual BDI %:

Grupo: | 7
MNa. ltem:
Adicionar Remover Acima | Ababco |
No. Item Descrigdo
Proximo oltar Salvar | Sair |

A tela de cadastro de orcamentos é divida em duas etapas, a primeira acima € para
vincular grupos do orgcamento. Ela foi desenvolvida em duas etapas para facilitar a
compreensao do usuario, e tornar os comandos mais rapidos e leves.

Na tela acima o usuéario pode observar em vermelho a obra selecionada para
confeccdo do orcamento, logo abaixo h& dois botées: um para gerar um novo orgamento
a partir de um orcamento carregado, e outro para inclusdo do BDI (Beneficios e
Despesas Indiretas), em vermelho a tela mostra o calculo do total do orcamento e o
percentual de BDI utilizado nele.

Nessa tela o usuario deve se preocupar apenas em vincular os GRUPOS de

orcamento que ja estdo disponiveis pelo proprio sistema, clicando na LUPA ao lado da
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descricdo do grupo, vinculando esse grupo basta apenas informar o numero sequencial
desse grupo em No. Item e clicar no botdo ADICIONAR logo abaixo. Instantaneamente o
sistema ira preencher a grade abaixo com as informacdes de grupos adicionados.

O usuério pode também remover esse grupo, havendo a necessidade, também
podera selecionar um grupo ja adicionado e remover para cima e para baixo utilizando os
botées ACIMA e ABAIXO.

Veja abaixo a tela de vinculos de grupos pré-disponibilizados do sistema:

Acesso apenas para perfil autorizado!

Mome:

Buscar

Descrigdo

X INSTALAGOES PRELIMINARES
DEMOLIGOES
MOVIMENTO DE TERRA
TRANSPORTE DE MATERIAIS
DRENAGEM DO TERRENO
PREPARD DE CONCRETO
FUNDACOES
FORMAS DE MADEIRA PARA CONCRETO ESTRUTURAL
ARMADURAS
LAJES PRE-MOLDADAS

1 o 3

Selecionar Incluir Retornar

Nessa tela existem todos os filtros padrdo do sistema para selecionar um grupo,
podendo ser filtrado por descricdo clicando no botdo BUSCAR, ou filtrando por descricao
na coluna da grade de grupos pré-cadastrados.

O sistema disponibiliza varios grupos possiveis para utilizagdo no orcamento, caso
haja a necessidade de se utilizar um grupo que nao esteja pré-cadastrado no sistema, o
usuario pode incluir o grupo desejado clicando no botdo INCLUIR.

Para vincular um grupo ao orcamento basta o usuario selecionar o grupo na grade

até que apareca um X vermelho, em seguida clicar no botdo SELECIONAR.
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Walor total do orcamento R$: 0,00 Percentual BDI %:

Grupo: | '
Mo. ltem: l—
Admlunar | Remaver | Acima | Ababo
No. Iltem Descrigao
|
( INSTALA@&ES PRELIM INAD
Praximo | Voltar | Salvar | Sair

Ap6s vincular os grupos, o usuario podera selecionar um grupo especifico e clicar
no botdo PROXIMO, para preencher os itens das tabelas de preco pré-disponiveis pelo

sistema na tela a seguir:

Cadastro de orgamentos de obra
Acesso apenas para perfil autorizado!
a2:Grupo selecionado

1- INSTALAGOES PRELIMINARES

ftem: | Fs
Mo, ltem Unidade medida Valor Un. RE Quantidade Fonte de recurso
Adicionar | Remower Acima Abato
No. ltem Descrigdo u.M. Un. R$ Qtde Tot. R$ Fonte
Woltar Salvar Sair |

Essa tela representa a segunda etapa do cadastro de orcamentos, é a tela
responsavel em vincular os itens do orcamento ao grupo.

A primeira informacéo dessa tela mostra o grupo selecionado para vincular os itens
ao grupo, no exemplo em questdo o grupo 1-INSTALACOES PRELIMINARES. Todos 0s
itens dessa tela serdo vinculados a esse grupo.

Logo abaixo o sistema disponibiliza o item a ser vinculado, através da lupa ao lado
da descricdo do item, o numero sequencial do item, unidade de medida (mostrada

automaticamente através do cadastro do item), o valor unitario (mostrado automaticamente
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através do cadastro do item, podendo ser modificado), a quantidade do item sendo
informada pelo usuario e a fonte de recursos utilizada para o item.

O item informado pode ser adicionado utilizando o botdo ADICIONAR, em caso de
remocdo de um item o usuario deve clicar no botdio REMOVER, os botées ACIMA e
ABAIXO, remove itens para cima e para baixo dentro da grade de itens.

A seguir a tela para busca e vinculo de itens pré-cadastrados do sistema.

.:Cadastro de itens de composigio de orgamento

Acesso apenas para perfil autarizada!

Tipo da tabela: [ 7 - Sinapi |
Descricio:  |PLACA
Cddigo: |

z:Periodo da tabela

Més:

|6—Junhu j

Ano:
2012

V| O mais recente!

| Buscar

Tabela MésiAno Cddigo Nome
Sinapi | 6/2012 | 00000518  ASSENTAMENTO DE PISO VINILICO EM PLACAS - SOMENTE MAO DE OBRA

Sinani | B/2012 00000705 BLOCO POLIETILEMO ALTA DEMSIDADE 27 X 30 X 100 CM MODELD MAXBLOCOLEOTECH, ACOMRANHADOS
B PLACASTERMINAISE LONGARINAS

Na tela acima o usuario tem a opc¢ao do tipo da tabela a ser utilizada para a busca
de itens, a descri¢do, o codigo e 0 més e ano para busca. A opcdo O mais recente mostra
0 més e ano mais recente das tabelas do sistema.

O usuario pode buscar um item com parte da descricdo, esse filtro aparece na grade
abaixo, para restringir ainda mais a consulta o usuario pode informar parte da descri¢do e
utilizar o caracter + para outra parte da descricdo como ex.. PLACA+OBRA; assim o

sistema trara na consulta apenas o que conter essas duas palavras.
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|6—Junhu ﬂ

Ano:

2mz2

O mais recente!

Buscar

Tabela MésiAno Codigo Home

——

Sinapi | 6/2012 00000518 | ASSENTAMENTO DE PISO WINILICO EM PLACAS - SOMENTE MAQ DE OBRA

PLACA DE OBRA (IDENTIFICACAQ) PARA CONSTRUCAQ CIIL EM CHAPA GALVANIZADA NUM 22 (NAD INCLUI

X Sinapi | 82012 00004813 COLOCACAQ)

PLACA DE OBRA (IDENTIFICACAQ) PARA CONSTRUCAQ CIVIL EM CHAPA GALVANIZADA NUM 26 (NAO INCLUI

Sinapi | 82012 00013629 COLOCACAQ)

CONMPACTADOR DE SOLOS COM PLACA VIBRATORIA, 46X51CM, SHP, 156KG, DIESEL , IMPACTO DINAMICO 1700KG -

i H =
Sinapi 82012 S804 MAD-DE-OBRA DIURNA NA OPERACAD

CONMPACTADOR DE SOLOS COM PLACA VIBRATORIA, 48X51CM, SHP, 158KG, DIESEL , IMPACTO DINAMICO 1700KG -

. .
Sinapi | 82012 153867 ||\ n0 DE-DBRA NOTURNA NA DPERACAQ

Selecionar Incluir Retornar

Para selecionar o item desejado, basta clicar na linha do item da grade até aparecer
um X vermelho, em seguida clicar no botdo SELECIONAR, se o item necessario ndo

estiver disponivel pelo sistema o usuario pode incluir o item clicando no botdo INCLUIR.

«:iCadastro de orgcamentos de obra
Acesso apenas para perfil autorizado!
LGrupo selecionado

1- II‘JSTA.L.i.QfJES PRELIMINARES

ltem: | 7

Mo. ltem Unidade medida Valor Un. RE Cluantidade Fonte de recurso

| I | | =

Adu:runar | Remover Acima Ababo
No. - Un.
ltem Descrigio U.M. R$ Qtde Tot.R$ Fonte
19 PLACA DE OBRA (IDENTIFICACAQ) PARA CONSTRUCAD CMVIL EM CHARA GALVANIZADA NUK 22 nz 180,00 | 100,00 1E.000,00 | 0

(NADQ INCLUI COLOCACAD)

Woltar Salbvar Sair

Ao adicionar um item, o sistema ja calcula a partir da quantidade e do valor unitario

o total para o item, basta apenas o usuario clicar no botdo VOLTAR ou SALVAR, para que
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0 sistema volte para a primeira fase do cadastro de usuarios, ja trazendo os totais de itens

até o momento, como segue abaixo:

iCadastro de orgamentos de obra
Acesso apenas para perfil autorizadaol

+:0bra selecionada

OBRATESTE

Gerar novo orcamento a partir deste Incluir percentual de BDI %

Yalor total do orgamento R$: 18.000,00  Percentual BDI %: 0,00

Grupo: | F

Ma. ltem:

Adicionar Reml:werl Acima | Abaxo

No. Iltem Descrigao

1 INSTALA[;,E.JES PRELIMINARES

Prﬁximul Woltar | Salvar | Sair

O wusuario pode efetuar essas acbOes varias vezes durante o cadastro, e
sucessivamente o sistema ira calculando as informacdes navegando entre a primeira e
segunda fase do processo de cadastro. O usuario pode vincular o percentual de BDI
quando for necessario, ndo obrigatoriamente no inicio do cadastro, o percentual de BDI

pode ser acrescido ou retirado do orcamento utilizando os calculos lancados pelo usuario.

3.3. CRONOGRAMA DA OBRA

Para cadastrar o cronograma da obra o usuéario deve acessar o menu 1.b. (Analise
da proposta, cronograma ao orcamento). O sistema ira direcionar o usuario para a tela de
vinculo de obras pré-cadastradas no sistema, e que possui orcamentos pré-cadastrados.

Essa tela apresenta uma grade padrdao com todos os filtros para se buscar uma
obra, apOs selecionada a obra, o usuario pode clicar no botdo PROXIMO. A seguir é
apresentada a tela para cadastro do cronograma vinculado a obra e orcamento pré-

cadastrados:
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:Cronograma do orgamento
Acesso apenas para perfil autorizadol

.0bra selecionada

OBRATESTE

Grupo: | /

Més de referéncia: |
Porcentagem %:

Adicionar Remover

Més Grupo Porcentagem %

Sahvar “oltar

A primeira informacdo apresentada na tela principal do cadastro é a obra
selecionada na tela inicial, no caso OBRA TESTE que aparece em vermelho.

Nessa tela o usuério deve selecionar um grupo, ja vinculado ao orcamento da obra
clicando na lupa ao lado de sua descricdo, em seguida o usuario deve selecionar o més de
referéncia que ird receber o percentual de conclusdo do cronograma, e logo abaixo seu
percentual.

Todas as informacgfes lancadas pelo usuario podem ser adicionadas e removidas
utilizando os botdes ADICIONAR e REMOVER, as informagdes adicionadas aparecem na
grade abaixo, podendo ser filtradas por grupo. Para selecionar algum grupo adicionado,
basta o usuario clicar na linha do grupo da grade, a informacéo aparecera nos campos de
edicdo para serem alteradas caso necessario, e adicionadas novamente.

Ap6s o langcamento de todo o cronograma, o usuario pode salvar as informacdes

contidas na grade clicando no botdo SALVAR abaixo.
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3.4. RELATORIOS PRE-LICITAGAO

Obras Para gerar os relatorios das informagbes pré-licitagao
Cadastros cadastradas € bastante simples, o sistema apresenta as opgdes
Informactes da obra do relatorio:

Abrir demanda

Analise da Proposta .
- o 4. Relatorios
Analise da Licitagao

Pedido de vistoria 4.1. Andlise da proposta
Agenda de medicbes 4.1.1. Orcamento ao contrato
Ordem de senvico 4.1.1.1. Caixa Econdmica Federal

Relatorios 4.1.2. Cronograma ao orcamento
Analise da Proposta

4.1.2.1. Caixa Econbmica Federal
Orgamento ao

Contrato 4.1.3. QCl da obra
Caixa
Econdmica
Federal Todos os relatérios gerados pelo sistema estdo nos padrdes
Cronograma ao da Caixa Econdémica Federal.
Orgamento
QiCl da obra
Andlise da Licitagdo Os relatorios da andlise da licitagdo e pedidos de vistoria

Pedido de vistoria serdo vistos em seguida.

Memarial descritiva
da abra

3.5. ORCAMENTO POS-LICITACAO

Quando as informacdes pré-licitacdo estiverem concluidas, elas poderdo ser
encaminhadas para licitagdo. O resultado dessa licitacdo pode ser langado no sistema
utilizando a opgdo de menu: 1.Cadastros, 1.a. Andlise da licitacdo, 1.a.i. Orcamento ao
contrato.

O sistema ira direcionar o usuario para uma tela inicial, apresentando as obras
disponiveis para langamento de orcamento pds-licitacdo, com todos os filtros padrdes,
onde o usuéario seleciona a obra desejada e clica no botdo PROXIMO.
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Segue abaixo a tela principal para lancamento de orcamento pos-licitacéo:

+:0bra selecionada

OBRATESTE

Grupo

1 INSTALAGOES
PRELIMINARES

] INSTALAGOES
PRELIMINARES

2 DEMOLICOES

2 DEMOLICOES

Acesso apenas para perfil autorizadol

item

21

2.2

2:iCadastro de orgcamentos de obra pds-licitagdo

Aplicar reducio de valores proporcional por % : 0,00  Aplicar

Valor
R$

PLACA DE OBRA (IDENTIFICACAQ) PARA CONSTRUCAD CMVIL EM CHAPA 395 00
GALVANIEZADA NUM 22 (NAD INCLUI COLOCACAQ) .
TAMPAQO LATAO Cf CORRENTE P/ INSTALACAQD PREDIAL COMBATE A INCENDIO 47 94
ENGATE RAPIDO 2 1/27 !
DEMOLICAD DE ALVEMARIA DE BLOCOS DE PEDRA NATURAL 65,56
DEMOLICAD DE ALVEMARILA DE ELEMENTOS CERAMICOS WAZADOS 2521

Salvar Voltar

Sair

Valor R$ %

-100,00

-100,00

-100,00
-100,00

O sistema mostra como primeira informacéo a obra selecionada na tela anterior em

vermelho, logo abaixo o usuario tem a opc¢do de aplicar uma reducdo percentual para

todos os itens do orgcamento, caso o usuario nao utilize essa opcéo, pode lancar a reducao

do valor da licitagdo individualmente item-a-item na coluna valor da grade, utilizando a

informacé&o lancada na coluna valor da grade, o sistema faz um calculo do percentual de

desconto aplicado mostrando na coluna % da grade automaticamente.

Apés as informagdes lancadas o usuario pode salva-las utilizando o botdo SALVAR

logo abaixo, a partir desse cadastro, o usuario pode gerar os relatérios: Orcamento PGs-

Licitacdo, Cronograma Pés-Licitacdo e QCI Pés-licitacao.

http://www.ciga.sc.gov.br/

ciga@ciga.sc.gov.br
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3.6. RELATORIOS POS-LICITACAO

Relatorios
Analise da Proposta
Analise da Licitagao

Orgamento ao
Contrato

Caixa
Econdmica
Federal

Cronograma ao
Orcamento

Caixa
Econdmica
Federal

QCl da obra
Pedido de vistoria

Memoaorial descritivo
da obra

Utilitarios

Para gerar os relatérios das informacgbGes pré-licitacdo
cadastradas é bastante simples, o sistema apresenta as opc¢oes

do relatorio:

5. Relatorios
5.1. Andlise da licitacdo

5.1.1. Orcamento ao contrato

5.1.1.1. Caixa Econdbmica Federal
5.1.2. Cronograma ao or¢gamento
5.1.2.1. Caixa Econdbmica Federal

5.1.3. QClI da obra

Todos os relatérios gerados pelo sistema estdo nos padroes
da Caixa Econ6mica Federal.

Os relatorios de Cronograma Péds-Licitagdo e QCI Pos-
Licitacdo sdo gerados automaticamente a partir dos valores do

orcamento pos-licitacao.

3.7. BOLETIM DE MEDIGOES

Para lancar as medi¢cdes da obra, primeiro deve ser definido o seu cronograma, a

medicgdes.

partir das informac6es do cronograma o sistema faz os célculos de resumo e boletim de

Para efetuar o cadastro de medi¢cOes basta acessar a op¢ao de menu: Cadastros,

Pedido de vistoria, Boletim de medicdes.

O sistema ird mostrar como primeira pagina, todas as medi¢cbes cadastradas no

sistema, com todas as opc¢des de filtro padréo por descricdo da obra, o usuario pode optar
por selecionar a medicdo clicando na linha da grade disponivel na tela principal até
aparecer um X vermelho, e em seguida clicando no botdo EDITAR para alterar alguma

informacédo da medicdo, ou pode clicar no botdo EXCLUIR para excluir uma medicao
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selecionada na grade, ou simplesmente clicar direto no botdo INCLUIR, para limpar alguma
medicdo em memodria e incluir um novo cadastro.

Abaixo segue a tela para cadastro de uma medicao:

2:Boletim de medigtes
Medicdes Fotos da medigdo
Data da medicéo: |
Obra: | 7
Més de referéncia: ﬂ
Nimero da medicdo
Composicdo: | /
Quantidade prevista no periodo: Quantidade orcada para o item:
Executado:
Adicionar Remaover
Item Data Composigio Executado
Salbvar “oltar

Para langcar uma medicdo o usuario deve selecionar uma data no calendario para
informar a data da medicdo, em seguida, a obra referente a medicao clicando na lupa ao
lado de sua descri¢céo, selecionando o més referente a medicao (a quantidade de meses é
trazida automaticamente através do cronograma), o usuario ird informar o namero da
medicdo, a composicao referente a medicdo (composicdo trazida automaticamente do
cadastro do orcamento da obra), o sistema ja calcula a quantidade prevista desse item
para 0 cronograma, € a quantidade orcada para a obra, mostrando o resultado em
vermelho. ApoOs todos esses procedimentos, 0 usudrio precisa apenas lancar o total
executado para cada item e em seguida clicar no botdo ADICIONAR.

Ao adicionar um item para medicdo, a grade abaixo sera preenchida com esse item
adicionado, podendo ser removido clicando no botdo REMOVER, ou alterado clicando na
linha da grade, e adicionando novamente.

Apés todos os lancamentos concluidos, o usuéario pode salvar o cadastro e gerar 0s

relatérios de medicao.
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3.8. RELATORIOS DE MEDICAO

Obras Para gerar os relatorios de medi¢cbes da obra € bastante
Cadasiros simples, o sistema apresenta as op¢6es do relatorio:
Relatdrios
Analise da Proposta 2 Relatérios

Analise da Licitagdo ) ) )
) o a. Pedido de vistoria
Pedido de vistoria

Boletim de medicbes i. Boletim de medi¢Ges

Resuma de ii. Resumo de medicbes
medigies
Memouorial descritive da
obra Todos os relatérios gerados pelo sistema estdo nos padrbes
Utilitarios da Caixa Econémica Federal.

Os relatorios de boletim de medi¢Bes e resumo de medi¢Bes
sdo baseados no langcamento das medi¢cfes no menu Pedido de
Vistoria.

Esses relatérios ja dependem também do cadastro de
contratos de empreitada, cadastrado no moddulo de

PLANEJAMENTO que veremos na sequencia desse tutorial.

3.9. CADASTRO DE AGENDA DE MEDIGCOES

Esse cadastro foi feito para agendar medicdes em uma obra, todas as medi¢des
agendadas serao vinculadas a um cronograma através de uma tela padréo. O sistema ira
verificar a cada acesso se existe uma medicdo a ser feita dentro de 7 (sete) dias,
lembrando o engenheiro através de um aviso na tela de avisos do modulo de obras. Veja a

seguir a ilustragédo simples da tela.
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iCadastro de agendamento de medigbes

Acesso apenas para perfil autorizadol

Cronograma:|

Data: |

Observacio:

Adicionar | Remover |

Data Observagao

Salvar | Voltar |

Veja abaixo um exemplo de um aviso de agendamento de medicao:

Usudrio logado: Everson Guimardes
Data ultimo acesso: 21/08/2012 10:48

+iAvisos de Obras

.:Medicies agendadas

Cronograma:  OBRA TESTE

Data agendada: 23/08/2012

Observacdo:  Efetuar medicdo da obra - Sem mais observacies
.:Falta(m) 2 dias para iniciar essa medigdo!

Para atualizar os avisos do sistema, basta o usuario clicar no link acima ATUALIZAR

em azul.

3.10. MEMORIAL DESCRITIVO DA OBRA

Outra facilidade do sistema é o memorial descritivo automatizado da obra, esse
memorial descritivo possibilita o engenheiro lancar uma Unica vez um memorial referente
aos grupos do orgamento.

Ao selecionar a obra que o usuario deseja, na tela principal, basta dar clicar no
botio PROXIMO logo abaixo e o sistema ja disponibiliza os grupos com uma caixa de texto
vazia, pronta para ser preenchida.

Em caso de um grupo ja ser utilizado em outros memoriais, 0 sistema ja mostra
esse grupo preenchido, dando a opcéo para o usuario efetuar alteracdes da descricdo

desse grupo mantendo essa descricdo para 0s prOXimos memoriais. Se o usuario preferir,
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ele pode fazer essas alteracdes no proprio documento do Word que sera gerado clicando
no botdo abaixo GERAR.

O sistema gera automaticamente um documento do Word efetuando ja o download
desse documento e abrindo para o cliente o memorial descritivo completo.

Para acessar o memorial descritivo da obra o usuario deve selecionar a opcao de

menu: Relatérios, Memorial descritivo da obra.

3.11. ORDEM DE SERVICOS

O sistema permite que o engenheiro crie uma ordem de servigos para a empreiteira
que executara a obra. Para gerar uma ordem de servigos, primeiro o sistema deve conter o
cadastro de contrato de empreitada efetuado no médulo de PLANEJAMENTO, e a partir
desse cadastro, o0 sistema ja calcula os prazos para execug¢do da obra e conclusdo do
contrato, discriminados na ordem de servigos.

Veja a seguir uma ilustracao do cadastro de ordem de servicos:

.:Cadastro de ordens de servigo

Acesso apenas para perfil autorizado!

Contrato: | /

zinformagdes do contrato
Valor R%: Frazo de vigéncia: Prazo de execucio:

Responsavel:

CPF:

Salvar Voltar

O usuario deve apenas vincular o contrato da empreitada, cadastrado no médulo de
PLANEJAMENTO, o sistema j& identifica o fornecedor responsavel pela execucao da obra,
o valor e os prazos em vermelho, em seguida o usuario preenche o nome do responsavel
que ira assinar a ordem de servicos e o CPF clicando no botédo salvar abaixo, o sistema ira
retornar para a tela principal do cadastro.

Para gerar a ordem de servicos, 0 usuario deve selecionar a ordem de servi¢cos
cadastrada na tela principal clicando na linha da grade até que o sistema mostre um X

vermelho, e em seguida deve clicar no botdo IMPRIMIR como segue na tela a seguir:
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.:Cadastro de ordens de servigo
Acesso apenas para perfil autorizado!
Nome:
Buscar
Fornecedor Obra
X OBRA TESTE ORDEM SERVICO M2L ENGENHARLA
Incluir Editar | Exclu Imprimir | Sair |

3.12. FERRAMENTAS DE UTILITARIOS

Todas as facilidades esperadas por um software de engenharia encontram-se nas
ferramentas de utilitarios do sistema, elas sdo compostas por varias funcionalidades dentre
elas:

1. Totem Analytics;
2. Geracao de planilhas de orcamento;
3. Importacao de planilhas para o orgamento;
4. Remanejo
a. Orcamentos intermunicipais;

b. Cronogramas

3.12.1.TOTEM ANALYTICS

Essa ferramenta é essencial para orcamentos que devem sofrer reducédo de valor
proporcional para cada item, em caso de um orcamento no valor de R$ 300.000,00
(Trezentos mil), o usuario pode selecionar a quantidade de itens que deseja reduzir valor, e
lancar um valor para reducdo, automaticamente o sistema subtrai item-a-item o valor
proporcional ao valor total a ser reduzido do orgcamento, reduzindo tempo do usuario.

O usuério pode simular quantas vezes quiser uma reducdo de valores orgados,
inclusive gerar relatérios dessa simulacdo e aplicar esses valores diretamente ao

orcamento.
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Segue abaixo a ilustracéo da ferramenta TOTEM ANALYTICS:

Obra:  OBRA TESTE

Total R3: 30.412,38

BDI%: 2500
ltens disponiveis siltens selecionados
1.1 00004813 100,00 22.500,00
1.2 00010905 2,00 95,88
21 TIMg 100,00 6.558,00
22 TIAs 50,00 1.260,50
]

O usuério pode selecionar os itens que deseja reduzir valor clicando na caixa de
itens disponiveis, remanejando esses itens de uma caixa para a outra utilizando os botbes

de comando ao centro das duas caixas.

Valor para ajuste RS: 0,00 TotalRS: 0,00 Utimo valor RS 0,00 Total ajustado RS: 0,00
Reduzir: ~ Valor R ' Quantidade
[ suprir BDIZ
Simular valores Desfazer simulacdo

Apbs selecionados os itens para reducado, o usuario pode informar o valor de ajuste,
selecionar se deseja reduzir valor ou quantidade, e optar também para Suprir o BDI, ou
seja, se a opcao Suprir BDI ndo estiver marcada, o sistema permitird apenas a reducao de

valores dentro do percentual, sem envolver o custo da obra.

3.12.2. GERAR PLANILHA DE ORCAMENTO

O usuario pode optar por gerar planilha de orcamento de obras, e envia-la para o
setor de licitacdo, essas planilhas sdo Uteis para preenchimento da proposta que sera

licitada. A grande vantagem de se gerar essa planilha é o bloqueio de células como:
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descricdo do item, quantidade e total. A Unica opcdo nao blogueada da planilha é o valor

unitario do item, na qual o concorrente ira preencher.

3.12.3.IMPORTAR TABELAS

Uma necessidade muito frequente entre os usuéarios é a importacdo de tabelas e
orcamentos provenientes de empresas terceirizadas. Com a ferramenta de importacdo de
tabelas, € possivel o usuario selecionar o orcamento que deseja, selecionar o grupo do
orcamento e importar as planilhas para dentro do orgamento, tudo de maneira simples e
rapida, o usuario deve apenas atender as especificacbes do sistema na tela inicial da

ferramenta, como regras de formatacéo da tabela.

3.12.4.REMANEJO

3.12.4.1. ORCAMENTOS INTERMUNICIPAIS

O remanejo de orcamentos intermunicipais € uma novidade do sistema para o
estado de Santa Catarina, tornando-se uma ferramenta muito Util para os usuarios que
administram obras de mais do que um municipio.

Uma ferramenta exclusiva para usuarios de associacbes municipais, essa
ferramenta garante um acesso restrito impedindo que usuarios municipais a visualize por
meio de perfil de cadastro no médulo ADMINISTRADOR.

Veja a seguir uma ilustracao da tela de remanejo de orcamentos intermunicipais:
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~:Remanejo de cronogramas

Acesso apenas para peril autorizado!

Selecione o municipio: | !

Selecione o orcamento: | ¥
s:0rgamento disponivel
Data do orgamento: % BDI:  R$ Total:

No. ltem Descrigao

Selecione a obra: ¥

0rgamento remanejado

No. ltem Descrigao

Executar Sair |

O remanejo € bastante simples: primeiro 0 usuario seleciona um municipio
pertencente a associacdo municipal que ele se encontra, em seguida o sistema ira
disponibilizar apenas os orcamentos do municipio selecionado, ao selecionar o orgamento
daquele determinado municipio, o sistema imediatamente ira mostrar em uma grade 0s
grupos referente ao orcamento selecionado, o usuario pode inclusive clicar na linha da
grade do grupo do orcamento para visualizar os itens daquele grupo.

Apébs o usuério certificar-se de que o orcamento selecionado é o orcamento a ser
remanejado, pode-se buscar uma obra pré-cadastrada no sistema para receber esse
orgamento (essa obra ndo deve conter um orgamento vinculado a ela).

Apés todas as informacgbes carregadas na tela, o usuario pode clicar no botao
EXECUTAR, e imediatamente o sistema ira remanejar a obra de um outro municipio para o
municipio atual.

OBS.: Certificar-se sempre de qual municipio vocé esta logado no momento do

remanejo de orcamentos utilizando a informacé&o no rodapé do sistema:

Z:Municipio logado: 4864 - Brago do Morte:.
Sistema desenvolvido por TOTEM Sistemas
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3.12.4.2. CRONOGRAMAS

O remanejo de cronogramas é utilizado para as obras similares, na qual um
cronograma seja igual a um ja existente no sistema, evitando o retrabalho.

O remanejo de cronograma € simples, basta o usuario selecionar um cronograma ja
existente, certificar-se de que o cronograma € o correto na grade de grupos, e em seguida
selecionar um orcamento que ainda ndo contém um cronograma especifico e clicar no
botdo EXECUTAR.

Remanejo de cronogramas

Acesso apenas para perfil autorizadal

Selecione o cronograma: ¥
Cronograma disponivel

Més Grupo Porcentagem %

Selecione um orgamento: J

2:Cronograma remanejado

Més Grupo Porcentagem %

Executar Sair

4. NAVEGAGOES DO SISTEMA

= Trocar usuario O sistema possui algumas navegacbes que facilitam a
Ir para.. movimentacao do usuario entre moédulos e municipios. No menu
Sobre o sistema ao lado pode-se trocar de usuario, ou de municipio no menu
Sair do sistema Trocar usuario, o usuério pode trocar de moédulo no menu Ir

para..., pode visualizar as informagdes do sistema e sair do
sistema.

*E recomendavel sempre que terminar as atividades no
sistema, o0 usuario clicar na op¢do de menu Sair do sistema.
Assim a sessdo do usuério sera interrompida evitado acdes de

invasao do sistema.
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5. MODULO PLANEJAMENTO

O médulo de PLANEJAMENTO é destinado aos profissionais responsaveis pelos
convénios e acompanhamento de obras federais. Com ele o usuéario pode informar
propostas, contratos de convénios e seus aditivos, contratos de empreitada e seus
aditivos, e controlar os pareceres técnicos vindos dos ministérios federais.

A estrutura de menus do modulo de PLANEJAMENTO € composta como segue na

imagem:
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Planejamento

Cadastros
Fornecedaores

Representantes
politicos

Emendas
Contas bancarias
Municipio

Contas de celular

Autorizar
pagamentos

Acompanhamento
Propostas
Incluir

Solicitagbes
técnicas

Incluir
Contratos
Incluir

Solicitagbes
técnicas

Incluir
Termo aditivo
Incluir
Execugdo

Contratos de
empreitada

Incluir
Termo aditivo
Incluir
Relatdrios
Acompanhamento
Propostas/Contratos

Solicitagbes
técnicas

Propostas
Contratos
Execugdo

Contratos de
empreitada

Obras
Mapa geral
Utilitarios
Parimetros do
sistema

1. Cadastros

a. Fornecedores
Representantes politicos
Emendas

Contas bancarias

®© 2 0 T

Municipio
i. Contas de celular
ii. Autorizar pagamentos
f.  Acompanhamento
i. Propostas
1. Incluir
2. Solicitacdes técnicas
a. Incluir
ii. Contratos
1. Incluir
2. Solicitacdes técnicas
a. Incluir
3. Termo aditivo
a. Incluir
g. Execucéo
i. Contratos de empreitada
1. Incluir
2. Termo aditivo
a. Incluir
2. Relatorios
a. Acompanhamentos
i. Propostas/Contratos
b. SolicitagBes técnicas
i. Propostas
ii. Contratos
c. Execucéo
i. Contratos de empreitada
d. Obras
i. Mapa geral
3. Utilitarios

a. Parametros do sistema

http://www.ciga.sc.gov.br/ - ciga@ciga.sc.gov.br
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5.1. CADASTRO DE PARAMETROS DO SISTEMA

O primeiro cadastro a ser efetuado no mddulo de PLANEJAMENTO, sdo os
parametros referente ao municipio.

Para acessar o cadastro de parametros do sistema, 0 usudrio deve selecionar a
opcao de menu (3.a. Utilitarios, Parametros do sistema).

Segue uma ilustracdo da tela:

.mCadastro de pardmetros do sistema
Acesso apenas para perfil autorizade!

Dias para consulta: 45

V| Enviar SMS de avisos?

Logomarca do municipio;

Enviar Visualizar

Salvar Sair

Na tela ilustrada, o usuario tem as opcdes de informar os dias para visualizacéo de
avisos em (Dias para consulta), o sistema traz como padréo 30 dias, ou seja, 0s avisos de
pareceres técnicos, prazo de contratos de convenio/repasse com seus aditivos e prazos de
contratos de empreitadas aparecerdao com 30 dias de antecedéncia, em alguns casos 30
dias é pouco prazo para regularizacdo de algum contrato, entdo o usuario pode utilizar
esse campo para informar mais ou menos dias para visualizagdo dos avisos.

O usuério também pode optar para receber avisos de prazos no celular, optando por
Enviar SMS de avisos, todas as mensagens de SMS enviadas pelo sistema ndo tem
custos, e sdo enviadas para celulares cadastrados no cadastro de Contas de Celular que
veremos a seguir.

O usuério pode enviar a logomarca do municipio para aparecer em determinados
relatérios internos dos modulos de PLANEJAMENTO e OBRAS, clicando no botéo
ENVIAR.

5.2. CADASTRO DE PROPOSTAS

O cadastro mais utilizado nesse médulo é o cadastro de PROPOSTAS, nesse

cadastro serdo vinculadas as obras a serem planejadas.
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Nesse cadastro o usudrio ira principalmente informar o valor de Repasse do
ministério para a obra, e o sistema calcula os valores de contrapartida financeira e
contrapartida fisica. Em alguns casos o valor da proposta pode ultrapassar o valor or¢cado
para a obra, nesse caso, 0 sistema ja calcula o saldo de devolugéo para o ministério.

O cadastro da proposta possui algumas etapas, tornando a tela mais répida e
compreensivel para o usuario. A primeira etapa do cadastro é para o lancamento de
(informacdes gerais), onde o usuario vincula informagdes como: obra (apenas as obras
cadastradas como recurso federal), data da proposta, nimero da proposta, programa
referente a proposta, o objeto da proposta, o ministério referente a proposta, a emenda
parlamentar, em caso de emenda individual, o usuério pode vincular o representante
politico, o gestor da proposta (CAIXA ECONOMICA FEDERAL/BANCO DO BRASIL), e a
conta bancaria vinculada para recebimento dos valores de repasse.

Segue uma ilustracdo da tela:

siCadastro de propostas (Informagées gerais)

Acesso apenas para perfil autorizada!

Obra:
Data:

Mamera:

|

|

|
Programa: |
Objeto: |
|

|

|

|

|

Ministéria:

Emenda:

Gestor:

Conta bancaria:

Anterior Priacimo Sabvar Voltar

Apés as informacgBes vinculadas nessa tela, o usuario pode clicar no botdo
PROXIMO para seguir para a proxima etapa do cadastro.

A etapa a seguir é para informacdes inerentes ao municipio, como: numero do
empenha (caso ja tenha havido algum empenho para a proposta), data da publicacdo
(caso ja tenha havido alguma publicacdo de algum empenho para a proposta), e valor do
repasse, em seguida o sistema efetua os calculos baseados no valor orgado da obra.

Segue uma ilustracdo da tela:
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sCadastro de propostas (Municipio)
Acesso apenas para perfil autorizado!

[7] Empenhado?

Empenhao: |
[C] Publicadao?

Data da publicacio: |

Valor R§: 22.000,00

sValores pré-licitagio sMalores pos-licitagdo
Contrapartida R%:.  19.683,13 Contrapartida R%: 0,00
Bens de servico R§: 1.260,50 Bens de servico R§: 0,00
Saldo devolugido RS: 0,00 Saldo devolugao RE: 22.000,00
Total R%: 4294363 Total R%: 0,00

Anterlnr Proacimo Salvar oltar

Na tela acima mostra uma proposta vinculada a uma obra com um orgamento
somando o valor R$ 42.943,53 (quarenta e dois mil novecentos e quarenta e trés reais e
cinquenta e trés centavos), o valor do repasse € do valor de R$ 22.000,00 (vinte e dois mil
reais), o sistema mostra os calculos de valores pré-licitacdo e pos-licitacdo, no caso acima,
os valores pos-licitagdo estdo zerados, calculando um saldo de devolugdo de 22.000,00
(vinte e dois mil reais), que é o valor do repasse.

Apoés as informagdes confirmadas pelo usuario, 0 mesmo pode partir para proxima

etapa do cadastro, clicando no botdo PROXIMO da tela.

Segue ilustracdo da tela:

siCadastro de propostas (Projeto/Anexos)
Acesso apenas para perfil autorizado!

Adicionar um projeto ou anexo |

« Descricdo do arquivo: 4864-resumo_medicao.pdf
Tamanho do arquivo Kb: 4.0

Anterior Sakvar Voltar

Essa tela € para envio de anexos referente a proposta, documentos digitalizados

tornando disponivel para visualizagdo quando desejado.
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Apo0s todas as etapas cumpridas no cadastro, o usuario pode salvar as informacoes,
e 0 sistema ira direcionar a tela principal do cadastro, listando todos os cadastros da
proposta em uma grade, podendo ser selecionada clicando na linha da proposta até que
um X vermelho apareca.

Segue uma ilustracdo da tela principal do cadastro de propostas:

siCadastro de propostas

ACesso apenas para perfil autorizado!

Objeta:

Buscar

Nimero Objeto

X 505050 OBJETO TESTE

Incluir Editar Excluir Sair

Essa tela possui todos os filtros de busca nos padrdes do sistema.

5.3. CADASTRO DE SOLICITACOES TECNICAS

Uma das funcionalidades interessantes desse moédulo é o cadastro de solicitacdes
técnicas da proposta/contrato, sdo solicitagbes enviadas pelos ministérios para que sejam
efetuadas em um prazo. Geralmente esses prazos sao esquecidos, deixando em risco
muitas vezes o andamento de uma obra.

A solucdo para isso esta na opcao de menu: (1.f.i.2. Cadastros, Acompanhamento,
Propostas, Solicitagdes técnicas, Incluir), nesse cadastro € feita qualquer solicitacdo para
um técnico/engenheiro, representante politico ou demais envolvidos no projeto, essas
solicitacbes servem tanto para um contrato como para uma proposta, o exemplo utilizado
sera de uma proposta.

A solicitacdo técnica € composta por:
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siCadastro de solicitagbes técnicas - Proposta

Acesso apenas para perfil autorizado!

Proposta: | ¥,

Técnico: | /

Solicitacio:

Prazo: |

Anexar arguive

Salvar Voltar

A proposta sera selecionada atraves da lupa ao lado da descricdo ela sera vinculada
através do cadastro de propostas pré-existentes no sistema.

O técnico é o responsavel por resolver a solicitacdo criada, esse técnico pode ser
selecionado através de um cadastro pré-disponibilizado pelo sistema, caso esse técnico
nao esteja disponibilizado, o usuario pode cadastra-lo clicando no botdo INCLUIR da tela
de vinculos do cadastro.

A solicitacdo é basicamente a exigéncia para ser cumprida em um prazo estipulado
logo abaixo no calendério, a solicitagdo também pode ser vinculada a um documento
digitalizado e enviado como anexo clicando no botdo ANEXAR ARQUIVO, esse anexo
sera enviado por e-mail para visualizacdo, o e-mail sera enviado quando o cliente clicar no
botdo SALVAR logo abaixo ao cadastro.

O usuario pode enviar 0 mesmo e-mail com varias cépias adicionando os e-mails na
grade abaixo clicando no botdo ADICIONAR:

2:Envio de e-mail da solicitagdo

Acesso apenas para perfil autorizado!

E-Mail: |

{ Adicionar: | Remover

Para

dhenz@totemsistemas.com.br

Enwviar | Voltar |

Ao clicar no botdo ENVIAR, o sistema ira enviar um e-mail da solicitacdo com seus

anexos para os destinos adicionados na grade. E importante verificar com o destinatario o
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recebimento do e-mail, pois em alguns casos o e-mail automatico do sistema pode ser
resolvido como spam na caixa de entrada.

Veja abaixo a mensagem de uma solicitacdo que ira vencer hoje:

2iAvisos de planejamento «

+ .:Solicitacies de proposta
Nimero: 785634 .
Objeto: OBJETO TESTE Baixar solicitagio
SOLICTACAQ TESTE Alterar prazo
O técnico DAIAN HENZ deve executar essa solicitacéo hoje

Ao clicar com o botdo esquerdo do mouse, o sistema abre duas op¢cdes em menu
para resolver na linha da lista da mensagem escolhida, elas sdo: Baixar solicitacdo e
Alterar prazo. Ao selecionar a opgdo Baixar solicitagé@o, o sistema encaminha o usuério até
uma tela detalhada da solicitacdo escolhida, onde o usuario clica no botdo BAIXAR para
baixar essa solicitacédo e ela ndo mais sera visualizada na lista de mensagens do sistema.
A opcéo Alterar prazo é utilizada para mensagens que devam ser adiadas.

A seguir a tela de baixa de solicitacfes técnicas do sistema:
.zBaixar solicitagiio técnica

Arcesso apenas para perfil autorizado!

Proposta; |OBJETO TESTE
Técnico:  |DAIAN HENZ

SOLICTACAOD TESTE
Solicitacdo:
Prazo: [27/08i2012
Aivo: Sim

LSArquivos em anexo

« Descricio do arquive: 4864-memaorial_descritivo.pdf
Tamanho do arguivo Kb: 57.0

Baixar Cancelar

5.4. CADASTRO DE CONTRATOS DE CONVENIO/REPASSE

O cadastro e convénio/repasse € utilizado para controle em separado dos pareceres

do projeto em fase de proposta.
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Nesse cadastro existem informacdes sobre vigéncia do contrato, fase do contrato e
tipo de contrato, tudo vinculado a proposta pré-cadastrada no cadastro de propostas.

Todo o contrato federal de obras publicas sendo ele convénio ou repasse possui um
prazo que deve ser controlado através do préprio sistema na lista de mensagens de
contratos vigentes, podendo ser aditivado a qualquer momento no cadastro de aditivos de
contratos.

Para acessar o cadastro de contratos de convénios ou repasses basta o usuario
acessar as opgoes de menu: (1.f.ii.1 Cadastros, Acompanhamento, Contratos, Incluir ).

Essa é uma tela padrdo do sistema, na qual no inicio o usuéario tem uma disposicao
de todos os itens cadastrados, e os botdes INLCUIR, EDTIAR, EXCLUIR e SAIR, ao clicar
no botdo INCLUIR o sistema direciona o usuario para a tela de edicdo e inclusdo de
registros no sistema, bastando apenas o usuario informar cada campo necessario para
cadastro.

Veja abaixo uma ilustracdo da tela de cadastro de contratos:

2:Cadastro de contratos

Acesso apenas para perfil autorizado!

Data:

Mimera:

|

|
Tipo: | f
Proposta: | J
Fase: | 7
Inicio da vigéncia: |
Fim davigéncia: |

Salvar “oltar

5.5. CADASTRO DE TERMOS ADITIVOS DO CONTRATO

Os termos aditivos de um contrato ocorrem ao terminar o prazo do mesmo,
geralmente os aditivos s&o de datas.

Quando o sistema mostrar uma mensagem de algum contrato que esta para expirar,
0 usuario pode clicar na linha da mensagem do contrato e optar pelo menu ADITIVAR,em
seguida ira abrir uma tela de cadastro de termos aditivos do contrato, nessa tela o usuario

so6 informa os dados do numero de aditivo, data e data a ser aditivado.
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Veja a baixo uma ilustracdo da mensagem de um termo aditivo a expirar:

2iAvisos de planejamento

+ _Termo aditive
Nimero: 112233
Objeto: OBJETO TESTE Aditivar
Faltaim) 1 dia{s} para expirar esse termo aditive

.

.:Solictacies de proposta

Nimero: 785634

Objeto: OBJETO TESTE

SOLICMACAD TESTE

O técnico DALIAN HENZ deve executar essa solicitacdo hoje

Em seguida a tela para cadastro de aditivos:

+Cadastro de termos aditivos

Acesso apenas para perfil autorizadol

Data: |

Mimera: |

Contrato: |[DBJETO TESTE

zinformagées do contrato

o Inicio davigénoia:01/08/2012  Fim davigéncia:06/09/2012  Valor R$:0,00

Data aditivada:|

Sabvar Voltar

5.6. SOLICITAGOES TECNICAS DO CONTRATO

O contrato ou termo aditivo cadastrado podem ser vinculados a solicitagdes técnicas
criadas pelo usuario de maneira semelhante a mostrada anteriormente, o usuario deve

acessar a opcao de menu: (1.f.ii.2.a. Cadastros, Acompanhamento, Contratos, Solicitacdes
técnicas, Incluir).

5.7. RELATORIOS DO ACOMPANHAMENTO

O modulo de PLANEJAMENTO apresenta como padrdo alguns relatorios para
visualizacdo de contratos a expirar, termos aditivos, solicitacdes técnicas e também um
mapa geral da obra, podendo ser identificadas as informacdes de prazo da obra, prazo dos
convénios e contratos, montante pago e montante produzido.
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Os acessos aos relatérios sao feitos através do menu: (2.a.i. Relatorios,
Acompanhamento, Proposta/Contratos), (2.b.i. Relatérios, Acompanhamento, Solicitacdes
técnicas, Propostas) e (2.b.i. Relatérios, Acompanhamento, Solicitacbes técnicas,
Contratos), cada opcao de relatorio possui filtros para restricdo por ministério, emenda e
deputado, empreiteiras e etc.

5.8. CONTRATOS DE EMPREITADA

Os contratos de empreitada sdo os contratos de empresas (empreiteiras) que
ganharam a licitacdo de alguma obra a ser executada no municipio, sendo esse cadastro
necessario quando o departamento de engenharia e obras comecar a gerar os relatorios
de medicdes da obra.

Para acessar o cadastro de contratos de empreitada o usuario deve optar pelo
menu: (1.g.i.1. Cadastros, Execucao, Contratos de empreitada, Incluir).

A tela de cadastro de empreitada segue os padrdes de telas de cadastro definidas
pelo sistema, possuindo todos os filtros para busca de cadastros visualizados na tela
principal em uma grade, o usuario pode selecionar um item na grade até que o sistema
mostre um X em vermelho e em seguida clicar nos botdes EDITAR e EXCLUIR. Em caso
de inclusdo de um novo registro o usuario deve clicar no botdo INCLUIR logo abaixo da

grade.
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Na sequencia segue uma ilustracdo da tela de cadastro de contratos com

empreiteiras:

2iCadastro de contratos com empreiteiras

Acesso apenas para perfil autorizado!

Data:

MNUmero:
Obra:

Data de infcio da obra:

Dias|
Dias|

Prazo de execucio:

|
|
|
Fornecedor: | ¥,
|
|
|

Prazao de vigéncia:

Walor RE:
2i0bjetos do contrato

Item: |

Cddigo: |

Descrigdo:

UN: |

CQuantidade:

Adicionar | Remover
Item Codigo Descrigao UN Quantidade

“Municinio lonada: 4864 - Braco do Morte:

Nesse cadastro o usuario lanca todas as informacdes cruciais de um contrato de
empreitada, sendo a data da assinatura, o0 numero do contrato, em qual obra esse contrato
esta vinculado (Obra cadastrada e orcada pelo modulo de OBRAS), a empresa ganhadora,
a data de inicio da obra (data pode ser gerada no mdédulo de OBRAS através do cadastro
da ordem de servicos), prazo de execucdo em dias (calcula a data final de execucao
automaticamente pelo sistema), prazo de vigéncia da obra em dias (calcula a data final da
vigéncia do contrato automaticamente pelo sistema), o valor ganho da licitacao (valor a ser
estipulado no cadastro de orcamento pdés-licitacdo do médulo de OBRAS).

O sistema também disponibiliza em separado o cadastro de objetos do contrato,
caso o0 usuério queira discriminar os objetos a serem fornecidos pela empresa vencedora
da licitacdo. Esse cadastro fica disponivel no modulo de OBRAS para criacdo de
demandas dos engenheiros.

Todos o0s prazos e vigéncias desse cadastro também sao controlados pelo sistema,
avisando com antecedéncia o usuario de quando os prazos serdo expirados, tornando o

usuario apto a gerar os termos aditivos necessarios.
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5.9. TERMOS ADITIVOS DE CONTRATOS DE EMPREITADA

Os termos aditivos de um contrato de empreitada sédo similares aos termos do
contrato de repasse/convénios, porém sdo vinculados ao contrato de empreitada em
questéao.

Para acessar o termo aditivo de um contrato e empreitada, basta o usuario
selecionar a opcdo de menu: (1.g.i.2.a. Cadastros, Execucéo, Contratos de empreitada,
Termo aditivo, Incluir).

Essa tela possui 0 padrdao de telas utilizado pelo sistema com todos os filtros e
botdes de comando para utilizacdo do cadastro.

Segue a tela de cadastro de termos aditivos:

siCadastro de termos aditivos de contratos de empreitada

Acesso apenas para perfil autorizado!

Data: |

Mimero: |

Contrato: | ¥,

sinformagdes do contrato

Tipo: Prazo Valor Ambos

Data aditivada:|

Valor RE: Supressdo de valor?

Sabvar Voltar

~

Um termo aditivo pode ser referente a: Prazo, Valor ou Ambos, em caso de um
termo de Prazo, o sistema habilita a data a ser aditivada, porém ndo o valor. Em caso de
aditivo de Valor, o sistema habilita os campos Valor e a opgdo Supressao de valor, em
caso de devolucéo de valor. Quando o usuario clicar em Ambos, o sistema libera todas as
opcdes abaixo.

Feito todas as parametrizacdes de tela, o usuario pode clicar no botdo SALVAR
para salvar o cadastro, e o sistema ira direcionar para a tela principal de cadastro de
termos aditivos.
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5.10. RELATORIOS CADASTRO DE EXECUGAO DE OBRA

Os acessos aos relatérios de contratos de empreitada sao feitos através do
menu: (2.b.i. Relatérios, Execucdo, Contratos de empreitada), cada opcdo de relatério
possui filtros para restricdo por ministério, emenda e deputado, empreiteiras e etc.

5.11. CADASTRO DE CONTAS DE CELULAR

Uma das funcionalidades interessantes do sistema é a opcao de envio e mensagens
SMS de avisos de contratos ou solicitagdes técnicas que estdo para vencer ou atrasados
para celulares cadastrados no sistema, apdés o usuario informar que deseja receber
mensagens de celular através dos parametros do sistema, visto anteriormente em
Utilitarios, o usuario pode cadastrar os celulares que receberdo os avisos acessando o
menu (1.e.i. Cadastros, Municipio, Contas de celular).

O cadastro de celulares € ilimitado, e as mensagens recebidas pelo sistema
néo tem custo adicional.

A seguir uma ilustracdo do cadastro de contas de celular:

+iCadastro de celulares

Acesso apenas para perfil autorizado!

Proprietario: |

Celular:

Salvar Voltar

7

O cadastro é bastante simples, o usuéario deve apenas informar o nome do

proprietario do celular e seu respectivo numero.

5.12. AUTORIZAGCOES DE PAGAMENTO

Para o municipio que desejar fazer um controle de pagamentos o sistema
disponibiliza a AUTORIZACAO PARA PAGAMENTO apds uma medicdo da obra. Essa
autorizacdo j4 ajuda o sistema a fazer um balanco do que ja foi pago para uma
determinada empreiteira, e confrontar o montante pago com o montante produzido.

Atualmente essa autorizacdo ja € efetuada pelo engenheiro responsavel da obra

com a geracao do oficio enviado para o ministério, porém, para obras municipais que
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independem de um repasse, 0 usudrio responsavel pelo PLANEJAMENTO pode autorizar
esse pagamento.

As autorizacdes de pagamento sdo feitas através do menu: (1.e.ii. Cadastros,
Municipio, Autorizar pagamentos). A tela para autorizacdo de pagamentos é bastante

simples, como mostrado na ilustragao abaixo:

srAutorizagdes de pagamento

Acesso apenas para perfil autorizado!

Contrato: |UBRA TESTE ORDEM DE SERVICOS /

zinformagées do contrato

Fornecedor: M2L ENGENHARIA
Prazo de execucio: 16/12/2012
Valor R$: 6.580,62

Montante pago R 0,00
Saldo a liquidar R§: 6.580,62

Data:  [27/082012

Valor RE: 2.000,00

Sahear “oltar

A tela comp®e a informacao do contrato de empreitada, cadastrado anteriormente, a
data da autorizacdo e o valor a ser pago. Quando o contrato € selecionado, o sistema ja
calcula o montante ja pago referente ao contrato, e o saldo a ser liguidado, mantendo um
controle visual do que ja foi repassado para a empreiteira responsavel pela execugéo da
obra.

Apés as informacdes parametrizadas na tela o usuario pode clicar no botdo
SALVAR logo abaixo, e o sistema ira direcionar para a tela principal de autorizacdes de
pagamento, assim o usuario pode clicar no botdo AUTORIZAR dessa tela para gerar a

autorizagao.
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siAutorizagbes de pagamento

Acesso apenas para perfil autorizado!

Fornecedor: |

Buscar

Data Fornecedor Objeto

X ZTi0aR2012 M2ZL ENGENHARLA OBRA TESTE ORDEM DE SERVICOS

: .

Incluir Editar | Exc

Uma maneira simples e rapida de se controlar uma obra com um planejamento
eficiente e sem erros, o0 sistema deve cobrir todas as necessidades existentes de nossos

usuarios.
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